Handleiding aanloggen Churchbook

Inleiding

Op de jaarvergadering is er een introductie geweest over Churchbook, ons nieuwe online platform
die, mede in het kader van de wet op de privacy, het adresboekje van de gemeente vervangt. Ook in
de nieuwsbrieven is hier aandacht aan besteed.

Dit document is een handleiding om toegang te krijgen tot het systeem.
Aanmelden

Zoals beschreven ontvang je van de “systeem beheerder” (adressen@kvdnamersfoort.nl) een e-mail
met je gebruikersnaam. Mocht je die niet ontvangen hebben, kijk dan even in de folder ‘ongewenste
e-mail’, ‘Spam’ of ‘reclame’.

Staat die ook daar niet in, stuur dan een e-mail naar adressen@kvdnamersfoort.nl met een verzoek
om een nieuwe uitnodiging te ontvangen.

Die e-mail de je ontvangen moet hebben, ziet er zo uit:

Toeganggegevens Amersfoort

o adressen@kvdnamersfoort.nl
s . 0 9 =

u
Beste Timo,
Hieronder staan de logingegevens voor Amersfoort.

Gebruikersnaam: timotestnaam

De link om het wachtwoord in te stellen verloopt na 24 uur. Gebruik de optie 'wachtwoord vergeten' op
https://kvdn.churchbook.nl/ om een nieuw wachtwoord aan te vragen. Er zitten geen hoofdletters in de
gebruikersnaam.

en niet met andere personen worden gedeeld. U bent te allen tijde zelf sansprakelijk voor het
oord.

Door op het grijze vlakje (wachtwoord instellen) te klikken, kom je in het
scherm dat je hier rechts ziet. Daarin moet je een wachtwoord opgeven. B
Dit wachtwoord moet minimaal 10 karakters lang zijn.

Het is verstandig om hoofdletters, kleine letters en bijzondere tekens te
gebruiken zoals |@$

Let op

Je moet binnen 24 uur op de link in de mail hebben gereageerd.

Lukt dat niet, gebruik dan de optie ‘wachtwoord vergeten’ (rode letters).
Ga daarvoor naar https://kvdn.churchbook.nl

In het tweede scherm geeft je dan uw email adres op. Je krijgt dan een

Wachtwoord

nieuwe uitnodigingsmail. ER

Inloggen

twacrd vergste:



mailto:adressen@kvdnamersfoort.nl
mailto:adressen@kvdnamersfoort.nl
https://kvdn.churchbook.nl/

Handleiding aanloggen Churchbook

Privacy

Nadat je het wachtwoord hebt ingegeven, krijg je onderstaand scherm te zien. Dat is het privacy
beleid van onze kerk. Die moet je accepteren om toegang tot het systeem te krijgen.

WELKOM
Wat leuk dat je bent ingelogd. “Churchbook Amersfoort” is er voor alle leden en vrienden van de Kerk van de Nazarener Amersfoort. Het STAPPEN
doelis om te verbinden en elkaar beter te leren kennen. Je kunt bijvoorbeeld naar adressen van mensen zoeken, of naar mensen met ) Toestemming privacybeleid

dezelfde interesse.

; — ) rnpossen gebruikersnasm
In de volgende 5 stappen (zie rechts) ga jezelf jo profiel aanvullen.

PRIVACYBELEID AMERSFOORT © ranpassen privacy instellingen
De Kerlevan de Nazarener in Amersfaort heeft de verantwoordelijkheid am goed om te gaan met persoonsgegevens die we krijgen van leden en
at zouden we niet anders willen en dat zijn we ook verplicht volgens de Algemene Verardening Q) cortroleren persoonsgepevens

len van de gemes

Gegevenshescherming (AVG).
O coniroleren adresgepevens
thurchbook Amersfoort en onze adrassen administratie zijn poed beveiligd. We gaan discreet met de persaonsgegevens om. be

persovnsgegevens die inverbouwen verstrekl djn san de Kerk van de Nazarener Amersfoont gebruiken we alleen vour el gemeenlewerk, We
verstrekken geen gegevens azn buitenstaanders,
Met het gebruik van dit platform ben je akkoord met het

2z lid of vriend van de Kerk van de Nazarener in Amersfoort vragen we jouw gegevens en nemen die op in Churchbook Amersfoort en de
privacybeleld van Amersfoort.

achierliggende adressen administratie. Je bent natuurlijk viij om een of meer van de gevinagde persoonsgegevens niel door e geven

Churchbook Amersfoort is toegankelijk voor alle leden en vrienden uan de Kerk van de Nazarener Amersfoort en beveiligd met een individuele
gebruikersnaam en wachtwoord

Binnen Churchbook kun je ten alle tiiden zelf bepalen welks informatie van jou wel of nist zichtbaar is. (wel of geen adres, wel of geen

telefoannummer, etc)

We vragen iedereen om de gegevens op Churchhoak Amersfoart niet zo maar doar te geven aan derden, maar altijd eerst toestemming te viagen
aan de betreffende persoon.

wragen, opmerkingen en klachten m.bit. deverwerking van persoonsgegevens kun je e mailen naar adressen@kvdnamersfeort.nl of

secretaris@kvdnamersfoart.nl.

Nieuwe gebruikersnaam
Vervolgens kun je een eigen, nieuwe gebruikersnaam bedenken.

Als je de gebruikersnaam die je in de mail hebt ontvangen, wilt blijven gebruiken, klik je op het rode
vlakje “overslaan”.

Als je een nieuwe gebruikersnaam wilt, kunt je die hier invullen en op het zwarte vakje “opslaan”
drukken.

eh Gebruikersnaam

Je huidige gebruikersnazm is: timotestnaam
Gebruikersnamen zijn altijd zonder haofdletters,

Nieuwe gebnuikersnaam

Overslaan Opslaan

Wat wil je wel of niet tonen

In de volgende stap, kun je aangeven wat je wel of niet wil delen met andere gemeenteleden binnen
dit digitale adresboek.

Voor elke van de 6 items in onderstaand scherm, geef je aan of die zichtbaar mogen zijn voor uw
mede gemeenteleden. ‘Ja’ is zichtbaar. ‘Nee’ is niet zichtbaar. Druk op ‘opslaan’ om uw privacy
gegevens vast te leggen.

Noot 1 : De gegevens zijn wel altijd zichtbaar voor de beheerders van Churchbook.
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Noot 2 : Je kunt die instelling later ook altijd wijzigen.

@CHURCH
°a Privacy instellingen

Adres weergaven Ja @ Nez

Huisteleloonnuimmer weergeven Ja ® Nee

[imo

E-mail weergeven Ja ® Nee
Ja = Nee
Ja @ Nee

Toestemming voor fotodeo Ja ® Nee

Overslaan »

Vervolgens krijg je in twee opvolgende schermen, een aantal persoonsgegevens te zien. Die kun je
aanpassen en aanvullen. Druk op opslaan om e.e.a. vast te leggen.
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Ten slotte kom je in onderstaande scherm. Daar kan je op je eigen naam klikken (zie rode pijl).
Daarmee ga je naar het digitale adresboek van onze kerk in Amersfoort

Bedankl

Je heht het stappenplan succesvol daarlopen! Om je eigen profiel te hewerken of je lidmaatschappen te bekijken klik j= in Amersfoort ap je eigen foto bovenin,

KLIK 0P JE FOTD ¢

[M JE EIGEN FROFIEL *
AAN TE PASSEN

Haar Amersfoort

Contact en informatie

In Amersfoort hebben we voor Churchbook per deelgemeente een contactpersoon. Die zijn er om
toelichting en ondersteuning te geven:

L!nk: Willie Litjens
Keistad: Rens Huizenga
Zuid: Jan Inden

Het beheer van Churchbook wordt gedaan door Yolanda licht. Zie is te bereiken via
adressen@kvdnamersfoort.nl



mailto:adressen@kvdnamersfoort.nl

